SC .......... SA/SRL

FISA POSTULUI

Nume §i prenume :

1. DENUMIREA FUNCTIEI : rectificator universal

2. CODUL FUNCTIEI : 722412

3. SCOPUL POSTULUI : - realizarea obiectului contractului individual de munca;

4. STUDII SI/SAU CALIFICARI NECESARE : studii medii si/sau calificare specifica

5. RELATII ORGANIZATORICE:

> relatii ierarhice : - se subordoneaza : Director tehnic
- are in subordine :

> relatii functionale : - cu personalul firmei

> relatii de colaborare : - cu personalul firmei

6. CONDITII SPECIFICE DE MUNCA :
e lucreaza in sectia de productie;
o utilizeaza :
- magsini de rectificat suprafete plane, masini de rectificat suprafete de

revolutie, masini de rectificat speciale;
- S.D.V.-uri.

7. CERINTELE POSTULUI :

Cunostinte : tehnice, proceduri specifice de lucru si ordinea de executie a acestora,
tipuri si parametri functionali ai utilajelor si sdv-urilor, documentatia tehnica a acestora.

Deprinderi : analiza si atentie la detalii, capacitatea de a sesiza defectele, lucrul in
echipd, indemanare, precizie, rigurozitate, perseverentd, folosirea terminologiei de
specialitate, detinerea abilitatilor fizice necesare indeplinirii atributiilor din prezenta fisa.

Alte cerinte : responsabilitate,echilibru si stdpanire de sine, corectitudine, capacitate
de lucru 1n conditii de stres, preocupare pentru perfectionarea pregatirii profesionale.

8. ATRIBUTIUNI si SARCINI DE SERVICIU :

Generale :

e se informeaza permanent si 1si insugeste parametrii si normele tehnice de realizare
a lucrarilor, tipurile si parametrii functionali ai utilajelor, tipurile de lucrari,
metode de ascutire si finisare, materiile prime §i materialele de baza folosite;

e cunoaste modul de programare si functionare a utilajelor utilizate, in special a
masinilor de rectificat, echipamentelor, sculelor, dispozitivelor si verificatoarelor;

e urmdreste permanent aplicarea parametrilor de calitate impusi prin procedurile
specifice sau prin instructiunile tehnologice;

e intocmeste documentele de evidentd a materiilor prime, materialelor, SDV- urilor,
semifabricatelor, documentele de predare-primire a utilajelor la sfarsitul / Inceputul
schimbului, consemneaza eventualele neconcordante-neconformitati de ordin
calitativ sau de timp de preluare-prelucrare-predare si de raportare a activitatii;



e pregateste utilajele, instalatiile si echipamentele la sfarsitul schimbului de lucru
corespunzator instructiunilor de lucru, in vederea continudrii in schimbul urmator a
lucrarilor si operatiilor planificate pentru executie;

e identificd necesarul de instruire propriu in functie de cerintele si domeniul de
activitate al societatii;

e identifica si participa la diverse forme de pregatire profesionald (cursuri, seminarii
etc.) pentru dobandirea de noi cunostinte in funtie de necesittile de instruire
identificate.

Specifice :

aprovizioneaza locul de muncia cu materiale, semifabricate, SDV-uri

e stabileste si procurd necesarul de materiale, semifabricate si S.D.V-uri de la magazia
unitdtii pe baza normelor de consum, pentru fiecare comanda, lot de fabricatie si operatie
planificata;

e cfectueazd receptia calitativd si dimensionala a materialelor, semifabricatelor si S.D.V-
urilor pe baza normelor tehnologice si a documentelor de insotire, in conformitate cu
normele metodologice si specificatiile tehnice ale furnizorului;

e transportd, manipuleaza si depoziteaza materialele, semifabricatele si

e S.D.V-urile pe tipuri, dupa destinatia tehnologica si in functie de prescriptiile
furnizorului, in spatii special amenajate (marcate).

alege si ascute discurile abrazive

o identifica suprafetele de rectificat in baza documentatiei tehnice de executie

e alege discurile abrazive 1n functie de tipul masinilor folosite pentru rectificare, de
caracteristicile fizico-chimice ale materialelor de prelucrat, in functie de forma
geometrica a suprafetelor de prelucrat si corespunzitor preciziei suprafetelor de prelucrat;

e verificd discurile Tnainte de montarea pe masina, prin vizualizare si prin metode specifice,
in baza documentatiei tehnice;

e verificd pe toatd durata executarii starea discului pentru determinarea gradului de
imbacsire si a integritatii acestuia;

e alege metoda de ascutire in functie de gradul de Imbacsire a discului abraziv, a structurii
fizico-mecanice a discului, a dimensiunilor si tipului discului abraziv;

e ascute discurile direct pe masina, de cate ori este necesar, prin metode specifice fiecarui
tip, in functie de geometria piesei de rectificat (unghiuri, raze, profile, acordari si suprafete
plane);

e verificd geometria discului prin masurdtori directe utilizind dispozitive si verificatoare
specifice acestei operatii.

efectueaza controlul activ al uzurii sculelor de prelucrat

e verifica la inceputul lucrului si ori de cate ori se constatd abateri de la regimul normal de
lucru sistemul de control al uzurii prin vizualizare sau automat , in functie de tipul
masinilor de rectificat;

e urmareste parametrii, intretine reglajul initial §i executad corectii ori de cate ori este cazul
pentru readucerea sistemului in parametrii normali.

echilibreaza discurile abrazive

e alege metoda de echilibrare in functie de tipul si geometria discului care urmeaza sa fie
folosit la operatia de rectificare, natura dezechilibrului etc.;

e cchilibreaza discurile direct pe masinile de rectificat sau pe echipamente specializate.

pregateste lichidul de racire-ungere

e prepara lichidul de racire - ungere in functie de reteta stabilitd prin documentatie, in
functie de natura materialului supus prelucrarii;

e verificd periodic si ori de cate ori apar situatii neconforme, parametrii de racire - ungere pe
elemente componente §i in intreg, conform instructiunilor cuprinse in cartea tehnica a
masinii.



» prelucreaza piesele prin rectificare

alege metoda de rectificare in functie de profilul pieselor supuse prelucrarii si dotarea
tehnica din atelierele de prelucrare prin aschiere, prin analiza si insusirea documentatiei
tehnice de executie;

identifica sistemul de fixare a semifabricatului pe magina - unealtd de rectificat, stabileste
regimul optim de lucru al utilajului pe care se face prelucrarea, pregateste si verifica starea
de functionalitate a utilajului, regleaza utilajul si discul abraziv pentru functionarea la
parametrii impusi;

executd lucrarile de rectificare conform procedurilor de lucru specifice si metodei de
rectificare adoptate;

supravegheaza permanent functionarea corecta a echipamentelor de rectificare, incadrarea
in parametrii prestabiliti prin regimul de lucru, gradul de imbacsire si ascutire a discului
abraziv;

inlocuieste sculele si dispozitivele care prezinta un grad de uzurd mai

mare decat cel admis;

verificd piesele rectificate si aplicd actiuni de corectie a pieselor neconforme
documentatiei tehnice;

recupereaza materialele rezultate din prelucrare.

> efectueaza rectificarea de finisare

stabileste gradul de finisare si metoda de finisare prin analiza §i insusirea documentatiei
tehnice de executie;

executa rectificarea de finisare;

verifica suprafetele finisate prin procedee tip rectificare.

> intretine masinile-unelte de rectificat

verifica starea tehnica a masinilor unelte prin probe de pornire-oprire si de mers in gol;
regleaza parametrii de lucru prin actionarea comenzilor specifice fiecarui tip de masina;
consemneaza $i comunica disfunctionalitatile in functionare.

9. ALTE ATRIBUTIUNI :

respectd prevederile Regulamentului intern, a legislatiei In domeniu, procedurile
de lucru, precum si celelalte reguli si regulamente existente 1n unitate, dispozitii,
decizii, circulare si hotarari ale Conducerii;

respectd atributiile stabilite In prezenta fisd a postului precum si alte sarcini
stabilite de conducétorul ierarhic superior;

asimileazd cunostintele necesare indeplinirii sarcinilor de serviciu precum si a
legilor, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor referitoare la sarcinile de
serviciu;

in cazul unor situatii de exceptie ce impun rezolvarea operativa a altor situatii sau
probleme ivite, va raspunde acestor cerinte inclusiv in zilele nelucratoare, prin
prelungirea programului de munca saptimanal, la solicitarea conducerii;

respecta confidentialitatea informatiilor obtinute cu ocazia exercitarii atributiilor si
sarcinilor de serviciu;

raspunde de deteriorarea dispozitivelor de mésura si control, utilajelor, masinilor-
unelte, sculelor urmare unor actiuni necorespunzatoare;

raspunde de producerea de rebuturi in cadrul procesului de lucru datorata
actiunilor sale.

10. ATRIBUTIUNI PE LINIE DE SECURITATE $I SANATATE iN MUNCA SI
SITUATII DE URGENTA :

Sa isi insuseasca si sa respecte normele de securitate si sanatate in munca si
masurile de aplicare a acestora ;



Sa desfasoare activitatea in asa fel incat sa nu expuna la pericol de accidentare sau
imbolnavire profesionala atat propria persoana , cat si celelalte persoane
participante la procesul de munca ;

Sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica
sau alta situatie care constituie un pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionala ;

Sa aduca la cunostinta conducatorului de munca accidentele de munca suferite de
propria persoana si de alte persoane participante la procesul de munca ;

Sa opreasca lucrul la aparitia unui pericol iminent de producere a unui accident si
sa il informeze de indata pe conducatorul locului de munca ;

Sa utilizeze echipamentul individual de protectie din dotare , corespunzator
scopului pentru care a fost acordat si, dupa utilizare, il inapoiaza si il pune la locul
destinat pentru pastrare;

Sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase,
echipamentele de transport si alte mijloace de productie;

Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, modificarea, schimbarea sau
inlaturarea arbitrara a dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor,
aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si cladirilor si utilizeaza corect aceste
dispozitive;

Sa coopereze, atit timp cit este necesar, cu angajatorul si/sau persoanele
desemnate, pentru a permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si
conditiile de munca sunt sigure si fara riscuri pentru securitate si sanatate, in
domeniul sau de activitate;

Sa coopereze, atit timp cit este necesar, cu angajatorul si/sau persoanele
desemnate, pentru realizarea oricaror masuri si cerinte dispuse de catre inspectorii
de munca si inspectorii sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor;
Sa dea relatiile solicitate de organele de control si de cercetare in domeniul
securitatii si sanatatii in munca

Nerespectarea atributiilor din prezenta fisa atrage sanctiuni disciplinare in

limitele prevazute de Codul muncii si contractul colectiv de munca, raspunderea
patrimoniald sau penala dupa caz.

Prezenta fisa a postului face parte integrantd din C.I.M. semnat intre salariat si conducere.

Data

Director general, Rectificator universal

Luat la cunostinta,



Acest document a fost descarcat gratuit de pe site-ul oficial
al
sc. RCL Consulting srl.
Pentru mai multe informatii ne puteti contacta :

RCL Consulting

Ing. Corneliu Racila

0745 249 433
corneliu.racila@rcl.ro

http://www.rcl.ro
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